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ZSMEIE — Regulamin Rady Pedagogicznej

L. Postanowienia ogolne

§1.1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoty nadzorujacym proces
ksztatcenia, wychowania i opieki uczniéow.

2.  Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania irealizuje swoje uprawnienia zgodnie
z art. 70 ustawy prawo o$wiatowe z 14 grudnia 2016 (Dz. U. z 2017 r. poz. 59), na
zebraniach i poprzez dziatania komisji i zespotow.

§2.1. Zebrania Rady Pedagogicznej zwotuje jej przewodniczacy nie rzadziej niz dwa razy
w pélroczu zgodnie z planem na dany rok szkolny.

2. O terminie zebrania rady pedagogicznej informuje jej przewodniczacy na 7 dni przed
planowanym zebraniem za posSrednictwem poczty elektronicznej, strony
internetowej Szkoty lub ogtoszenia.

3.  Termin zebrania moze by¢ zmieniony przy zachowaniu zasady, ze cztonkowie Rady
zostang o tym fakcie powiadomieni najp6Zniej na dwa dni przed terminem zebrania.

4. W nagtych przypadkach zebranie rady pedagogicznej moze by¢ zwotane w trybie
pilnym bez wcze$niejszego powiadamiania cztonkéw Rady.

5.  Zebrania rady pedagogicznej organizowane sg w czasie pozalekcyjnym.

6.  Zebrania rady pedagogicznej moga by¢ organizowane na wniosek:

1) organu sprawujacego nadzor pedagogiczny;

2) organu prowadzacego szkote;

3) przewodniczacego Rady Pedagogicznej;

4) co najmniej 1/3 liczby cztonkéw Rady Pedagogicznej (zgtoszony pisemnie
z podpisami cztonkow).
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II.

Struktura rady pedagogicznej

§3.1. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:

§4.1.

1) Dyrektor Szkoty, jako przewodniczacy;

2) Wicedyrektor, Kierownik Ksztatcenia Praktycznego oraz Kierownik Internatu;

3) wszyscy nauczyciele, pedagog, psycholog, nauczyciel - bibliotekarz, wychowawcy
internatu zatrudnieni w Szkole.

Na zaproszenie przewodniczacego rady pedagogicznej za zgoda lub na wniosek rady,

w posiedzeniach rady, z gtosem doradczym, moga bra¢ udziat inne osoby.

Osoby uczestniczace w posiedzeniu rady z gtosem doradczym mogg bra¢ udziat

w dyskusji, ale nie w gtosowaniach. Uczestniczg tylko w tej czeSci zebrania, ktora

wigze sie z celem ich zaproszenia.

Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

Do obowigzkéw Przewodniczacego rady nalezy: przygotowanie projektu porzadku

zebrania i ustalenie daty, godziny i miejsca spotkania, powiadomienie cztonkéw rady;,

prowadzenie spotkan rady, podpisywanie uchwat i protokotéw, realizacja uchwat.

Przewodniczacy moze wskazac lub wyznaczy¢ zastepce przewodniczacego obrad.

W nagtej sytuacji dyrektor szkoty moze przekaza¢ peinienie tej funkcji innemu

nauczycielowi zajmujgcemu stanowisko Kkierownicze, w pierwszej kolejnosci

wicedyrektorowi.

Rada pedagogiczna moze tworzy¢ komisje i zespoty zadaniowe.

Cztonkowie komisji wybieraja sposrod siebie przewodniczacego.

Zespoty problemowo-zadaniowe sporzadzaja plan pracy, protokoty z posiedzen oraz

poétroczne i roczne sprawozdanie.

W strukturze rady pedagogicznej dziatajg zespoty:

1) zespo6t wychowawczy,

2) zespoty nauczycieli danego oddziatu,

3) zespoty zadaniowe,

4) zespoty przedmiotowe:

Zespo6t nauczycieli humanistyczny,

Zespot jezykow obcych,

Zesp6t matematyczno-przyrodniczy

Zespot nauczycieli wychowania fizycznego,

Zespo6t nauczycieli ksztatcenia zawodowego

me e TR

Zesp6t nauczycieli przedmiotéw informatycznych.
Zespoly przygotowuja plan pracy, protokoly z posiedzen oraz pétroczne iroczne
sprawozdania, ktore przedstawiajg radzie pedagogiczne;.
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[11.

Prawa i obowiagzki cztonkéw rady pedagogicznej

§6.1. Cztonkowie rady pedagogicznej maja obowigzek uczestniczenia w zebraniach rady

pedagogiczne;j.

Cztonkowie rady potwierdzajg swéj udziat w zebraniu podpisem na liscie obecnosci.
O nieobecnos$ciach na zebraniu cztonek rady pedagogicznej zobowigzany jest
powiadomi¢ przewodniczacego i przedstawi¢ odpowiednie usprawiedliwienie.

W sytuacjach wyjatkowych dyrektor moze zwolni¢ cztonka rady pedagogicznej
z udzialu w posiedzeniu. Nieobecny nauczyciel jest zobowigzany do zapoznania sie
z protokotem rady, w ktorej nie uczestniczyt i potwierdza podpisem znajomos$¢
omawianych spraw na kolejnym posiedzeniu rady.

Cztonkowie rady majg obowigzek zachowania peinej poufnosci spraw omawianych
w czasie zebran rady, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznidéw, rodzicéw
ucznidéw, nauczycieli i pracownikéw szkoty.

Cztonkowie rady pedagogicznej maja prawo wypowiadania wiasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

Cztonkowie maja prawo do gtosowania na rownych prawach.
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IV.

Kompetencje rady pedagogicznej

§7.1.

§8.1.

Uchwaly Rady Pedagogicznej oraz wyrazane opinie sg podejmowane zwykig

wiekszos$cig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

Decyzje personalne rady pedagogicznej sg podejmowane w glosowaniu tajnym.

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie planéw pracy szkoty po zaopiniowaniu przez rade szkoty;

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji ucznidow;

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole, po
zaopiniowaniu ich projektéw przez rade szkoty oraz rade rodzicéw;

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

5) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow;

6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkola przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy szkoty.

Rada pedagogiczna opiniuje w szczego6lnoSci:

1) organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych;

2) projekt planu finansowego szkoty;

3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych
wyrdznien;

4) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i
zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec¢
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

Rada Pedagogiczna moze wystepowal zpisemnym wnioskiem do organu

prowadzacego szkote o odwotanie zfunkcji dyrektora iwicedyrektora lub

o odwotanie nauczyciela z innej funkcji kierowniczej w szkole. Wniosek powinien

uzyskac poparcie co najmniej potowy liczby cztonkéw rady pedagogiczne;j.
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V.

Tryb i spos6b podejmowania uchwat i wyrazania opinii

§9.1. Uchwaty iopinie rady pedagogicznej sg podejmowane w glosowaniu jawnym lub

10.
11.

tajnym. Wzor zapisu uchwaty - zatgcznik 2.

Uchwata jest prawomocna, jezeli zostala przyjeta zwykla wiekszo$cig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy liczby cztonkéw rady.

Gtosowanie jawne odbywa sie poprzez podniesienie reki.

Na wniosek cztonka rady i po uzyskaniu akceptacji wiekszosci, przewodniczacy
zebrania ma prawo zarzadzi¢ gtosowanie tajne.

Glosowanie tajne odbywa sie w nastepujacy sposob:

1) przygotowanie kart do gtosowania,

2) wybor trzyosobowej komisji skrutacyjnej,

3) przeprowadzenie glosowania na kartach do glosowania,

4) przedstawienie wynikow gtosowania,

5) sporzadzenie protokotu z przebiegu gtosowania przez komisje skrutacyjna.

W sktad komisji skrutacyjnej nie mogg wchodzi¢ osoby, ktérych dotyczy dane
glosowanie.

Uchwata powinna zawiera¢: tytul, podstawe prawng, tekst uchwaly i podpis
przewodniczacego.

Tresci uchwat nie zamieszcza sie w protokotach posiedzen rady pedagogicznej - s3
one gromadzone w odrebnej teczce uchwat.

Uchwaty rady pedagogicznej numerowane sg w sposOb ciggly w danym roku
szkolnym.

Integralng cze$cig uchwat sa zataczniki.

Uchwaty podjete przez rade obowigzujg wszystkich cztonkéw rady pedagogiczne;j.

12. Rada pedagogiczna wyraza opinie, uzgodniong w drodze gtosowania. Tryb gtosowania

jest taki sam, jak przy podejmowaniu uchwat.
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VI. Ramowy plan zebran rady pedagogiczne;j

§10.1.Przyjmuje sie nastepujace state terminy zebran w ciggu roku szkolnego:
1) zebranie przed rozpoczeciem roku szkolnego, ktérego tematyka obejmuje m.in.:
a. roczny plan pracy szkoty,
b. kalendarium szkolne,
c. organizacje pracy szkoty - rozktad zajec¢, przydziat obowigzkow,
d. plan nadzoru pedagogicznego;
2) zebranie klasyfikacyjne po pierwszym poétroczu roku szkolnego dla kazdego
z poziomoOw ksztatcenia, ktorego tematyka obejmuje m.in.:
a. wyniki klasyfikacji uczniow,
b. sprawozdania zpracy zespotdw rady pedagogicznej, samorzadu
uczniowskiego, zespotéw przedmiotowych oraz z dziatalnosci internatu;
3) zebranie klasyfikacyjne po drugim pétroczu roku szkolnego dla klas maturalnych,
ktorego tematyka obejmuje m.in. wyniki konncowej klasyfikacji uczniow;
4) zebranie klasyfikacyjne po drugim potroczu roku szkolnego, ktérego tematyka
obejmuje m.in.:
a. wyniki klasyfikacji i promowania uczniéw klas I i Il oraz III technikum
b. osiaggniecia ucznidw,
5) zebranie podsumowujgce rok szkolny, ktérego tematyka obejmuje m.in.:
a. sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego,
b. sprawozdania zpracy zespotéw rady pedagogicznej, samorzadu
uczniowskiego, zespotéw przedmiotowych oraz z dziatalnosci internatu,
§11.1.Terminarz organizacji zebran na dany rok szkolny ustala i podaje do wiadomosci
rady pedagogicznej dyrektor szkoty.
2.  Kalendarium szkolne jest upublicznione na poczatku roku szkolnego w sposéb
przyjety w szkole.
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VIL

Protokot zebrania rady pedagogicznej

§12.1.Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane; protokolanta kazdorazowo

7.

powotuje przewodniczacy zebrania rady.

Protokot sporzadza sie w terminie 7 dni od zebrania rady pedagogicznej wedilug
wzoru - zalgcznik 1.

Protokét jest prowadzony w wersji elektroniczne;j.

Protokét zebrania rady zawiera: numer, date, miejsce zebrania, nr podjetych uchwat,
stwierdzenie prawomocnosci obrad, liste cztonkéw rady, zatwierdzony porzadek
obrad, przebieg zebrania, zgtoszone i uchwalone wnioski, podpisy przewodniczgcego
i protokolanta.

Cztonkowie rady pedagogicznej zobowigzani s3 do zapoznania sie z tre$cig protokotu
i maja prawo do wniesienia na piSmie uwag i zastrzezen.

Whiesione uwagi sg rozpatrywane na kolejnym zebraniu rady pedagogicznej i jej
decyzja uwzglednione badZ nieuwzglednione w protokole.

Protokot jest zatwierdzany na nastepnym posiedzeniu rady pedagogiczne;j.

§13.1.Ksiega protokotéw przechowywana jest w sekretariacie szkoty.

2.

Ksiega protokotow moze by¢ udostepniona nauczycielom zatrudnionym w szkole,
przedstawicielom organu prowadzacego i nadzorujgcego szkote.
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VIII. Postanowienia koncowe

§14.1.Zmiany w regulaminie dokonywane sg w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego
uchwalenia.

2.  Uchwata wprowadzajaca zmiany podaje nowa tre$¢ aktualnych przepisow.

3. W przypadku znacznej liczby zmian, przewodniczacy rady opracowuje i podaje radzie
do zatwierdzenia nowy tekst regulaminu.

4.  Sprawy nie ujete w niniejszym regulaminie regulujg akty prawne wyzszego rzedu.

Regulamin przyjety Uchwata Rady Pedagogicznej ZSMEIE z dnia 18 czerwca 2018 r.
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IX.  Zalaczniki do Regulaminu Rady Pedagogicznej

Zatacznik 1 Wz6r protokotu

INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA
ZEBRAN RADY PEDAGOGICZNE]
ZESPOLU SZKOL MECHANICZNYCH ELEKTRYCZNYCH I ELEKTRONICZNYCH
IM. SYLWESTRA KALISKIEGO
W TORUNIU.

I. Prace Rady Pedagogicznej - zwlaszcza przebieg zebran, dokumentuje jeden
z cztonkéw Rady, zwany protokolantem.

II. W terminie 7 dni od daty zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokot, spisujac
go wwersji elektronicznej (ustawienie stron: margines goérny idolny po 2,5 cm,
margines lewy i prawy: 2,5 cm).

III. Protokét sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

1. w prawym gérnym rogu znajduje sie zapis: Torun, data obrad: dzien, miesiac, rok
zapisane cyframi arabskimi, czcionkg rozmiar 14 Calibri

2. ponizej w odstepie 8 linijek znajduje sie nazwa i numer protokotu, opisane wedtug
nastepujacego wzoru:

Protokol zebrania Rady Pedagogicznej Zespotu Szkol Mechanicznych Elektrycznych i
Elektronicznych
im. Sylwestra Kaliskiego
w Toruniu
Z dnia.......ccceeevnvinn

zapisany czcionkg rozmiar 14 Calibri, drukiem wyttuszczonym i wysrodkowanym
3. ponizej, w odstepie 4 linijek, zapisany jest plan obrad, wedtug nastepujacego
WZoru:

Plan zebrania:
1) Powitanie zebranych, stwierdzenie quorum.

2) Przedstawienie i przyjecie porzgdku zebrania.
3) Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej.
4) Powotanie protokolanta.

Powyzsze punkty s3 state dla kazdego zebrania. Pozostate punkty ustalane sg przez
prowadzacego zebranie Dyrektora Szkoty badZz wyznaczong przez niego osobe i
przedstawiane Radzie Pedagogicznej na poczatku zebrania.

11
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4,

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

plan zebrania, jak réwniez jego przebieg, zapisywane s3 czcionka rozmiar 12
Calibri, interlinia pojedyncza

kazda strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu (cyframi arabskimi,
format: 1,2, 3 ...... )

strony protokolarza numerowane sg kolejno, poczawszy od protokotu obrad
rozpoczynajacych dany rok szkolny, do ostatniego protokotu - obrad
podsumowujgcych rok szkolny

tre$¢ protokotu stanowig odniesienia do punktéw zawartych w planie zebrania,
w kolejnosci zgodnej z zaopiniowanym porzadkiem (Ad.1, Ad.2, etc.)

w punkcie 2 protokotu znajduje sie informacja dotyczaca gtosowania nad
zaopiniowaniem porzadku zebrania

zapisy dotyczace gtosowan sporzadzane sg wedtug nastepujacego wzoru:

Wyniki gtosowania:

1. Liczba cztonkéw grona pedagogicznego -

2. Liczba oséb obecnych na zebraniu -

3. Gtosowato za -

4. Gtlosowato przeciw -

5. Wstrzymato sie od gtosu -
w zapisie stosuje sie protokotowanie uproszczone, tj. nie notuje sie szczegétowego
przebiegu dyskusji, ajedynie ustalenia zniej wynikte; na zyczenie uczestnika
zebrania jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany
szczegbtowe wyniki klasyfikacji uczniow oraz sprawozdania z dziatalnoSci
dydaktyczno-wychowawczej cztonkéw Rady Pedagogicznej stanowia zatgczniki do
protokotu.
w protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazow do celdw statystycznych
przedostatni punkt planu zebrania stanowig sprawy rézne
ostatni punkt planu zebrania stanowig wolne gtosy i wnioski
na koncu protokotu zamieszcza sie zapis wg wzoru:
Na tym zebranie zakonczono.

Protokotowat/a: (imie i nazwisko protokolanta)
w tzw. stopce na kazdej stronie, obok numeru strony znajdujg sie podpisy

dyrektora szkoty oraz protokolanta w formie paraf, zapisane kolorem innym niz
czarny

na przedostatniej stronie protokotu znajduja sie: czytelny podpis protokolanta,
podpis dyrektora szkoty oraz piecze¢ szkoty

a na ostatniej stronie protokotu znajduja sie informacje na temat ilosci stron
protokotu oraz ilo$ci zatgcznikéw.

12
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Zatacznik 2 Uchwata Rady Pedagogicznej

Uchwata Nr.....
Rady Pedagogicznej
Zespotu Szkot Mechanicznych Elektrycznych i Elektronicznych
im. Sylwestra Kaliskiego
w Toruniu

AT 0 = 1 <

Na podstawie art. ..., §.... ust. .., pkt. ... Ustawy ... z dnia... (Dz. Ust. poz. ...) /8§ ...,
ust. ..., pkt. ... Rozporzadzenia w sprawie... (Dz. Ust. nr...) Statutu Szkoty §....ust. ..., pkt. ....

Rada Pedagogiczna Zespotu Szk6l Mechanicznych Elektrycznych i Elektronicznych
im. Sylwestra Kaliskiego uchwala, co nastepuje:

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Szkoty.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis przewodniczacego Rady Pedagogicznej)

13



